
学校法人 ABK学館 ABK学館日本語学校 正職員採用 募集要項 

 

1957 年に設立された公益財団法人アジア学生文化協会（内閣府認定）が、2014 年 4 月に開校

した日本語学校、学校法人 ABK 学館 ABK 学館日本語学校で勤務する正職員を以下の通り、

募集します。 

 

募集人数  ：正職員１名 

職  種  ：日本語学校の事務一般 

仕事内容  ：タイ、ベトナム、マレーシア、中国、台湾など、留学生 160   

人が在籍する学校での事務、留学生対応、学校行事、 

アジアなどへの海外出張等。 

条件資格  ：PCスキル（ワード、エクセル、パワーポイント） 

英検 2級程度または中国語日常会話程度         研修旅行 

勤務場所  ：東京都文京区本駒込２－１２－１２  

       学校法人 ABK学館 ABK学館日本語学校 

最寄り駅  ：都営三田線 千石駅 A1出口 徒歩 3分 

JR山の手線 巣鴨駅又は駒込駅 徒歩 15分 

勤務日・時間：月曜から金曜日 午前 9時～午後 5時 

または午前 11時から午後 7時 

隔週土曜日勤務（午前 9時から午後 2時） 

休 日 等 ：年末年始休暇（12月 30日～1月 3日） 

有 休 等 ：6ヵ月後、10日付与。                 2013年竣工校舎 

給   与 ：月給制。法人規程による。                 

昇給あり、賞与年２回有り。（2014年度実績）   

手   当 ：通勤手当、扶養手当、住宅手当有り。 

福利厚生等 ：社会保険制度加入（厚生年金、健康保険）、年１回定期健康診断有り。 

財形貯蓄制度有り。育児休業・介護休業・看護休暇制度有り。 

勤務開始    ：2015年 9月中旬（応相談） 

応募から採用：7月 31日 応募締め切り、随時書類選考、8月 17日～21日面接予定 

8月下旬  採用予定者決定 

応募書類    ：以下の書類をご用意ください。 

１．履歴書（所定の履歴書あり。www.abk.ac.jp の「お知らせ」内の【正職員募

集】にある履歴書書式を利用してください。） 

２．志望理由または自己 PR（書式自由、200字～400字） 

 

応   募 ：2015年 7月 31日までに、以下の住所に応募書類を郵送してください。 

〒113-0021 東京都文京区本駒込 2－12－12 学校法人 ABK学館 正職員採用係り 

電話：03－6912－0756 FAX：03－6912－0757 E-mail:info@abk.ac.jp  

http://www.abk.or.jp/
http://www.abk.ac.jp/
http://www.abk.ac.jp/

