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ABK 学馆日本语学校学则 

 

第 1 章  总 则 

（目的） 

第 1 条 本校是依据「学校教育法」及其施行细则。其目的是为对学习日本语及日

本文化情事等学习者实施教育；以及培育日本和海外各国间的桥樑人才资

源。 

 

（校名） 

第 2 条 本校名为 ABK 学馆日本语学校。 

 

（校址） 

第 3 条 本校址为东京都文京区本驹込二丁目十二番十二号。 

 

（自我检讨・评鑑） 

第 4 条 为更加落实教育，达成本校之目的及社会使命，在校内的所有教育情况等

行为皆由本校自我检讨及评鑑。 

     2 有关前款规定的检讨及评鑑之施行，其细节得另行规定。 

 

第 2 章  课程、修业年限、招收人数及休假日 

（课程、修业年限及招生人数） 

第 5 条 本校的课程、修业年限、招收人数及班级数，如下所示。 

  课程名 
修业

年限 

入学招

收人数 

总招收

人数 
班级数 

上／下

午班 

  

日本语 2 年课程 

（第 1 年次:第 1 部 

  第 2 年次:第 2 部） 

2 年 20 人 40 人 2 上午班 

第１部 日本语 1 年课程 1 年 60 人 60 人 3 上午班 

第２部 日本语 1 年课程 1 年 60 人 60 人 3 上午班 

     140 人 160 人 8  

 

（学年及学期的始末） 

第 6 条 本校的学年是从 4 月 1 日开始，至隔年 3 月 31 日结束。 

     2 学年为以下所示之 2 个学期区分。 

       （1）第 1 学期（上学期）从 4 月 1 日至 9 月 30 日。 

       （2）第 2 学期（下学期）从 10 月 1 日至隔年 3 月 31 日。 

 

（休假日） 

第 7 条 本校的休假日，如下所示。 

（1）星期六和星期日。 
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（2）国定假日：为依据国定假日相关法律(昭和 23 年 178 号法桉)所制定的假日。 

（3）夏季假期：为从 7 月下旬至 8 月下旬的 3 週期间。 

（4）冬季假期：为从 12 月下旬至隔年 1 月上旬的 3 週期间。 

（5）春季假期：为从 3 月中旬至 4 月上旬的 3 週期间。 

     2 前款第 3 项至第 5 项里所规定的假期始末，由校长在每年度时其另行规定。 

     3 如有授课之必要或不可抗力之因素下，不受第１项所限之规定假期内，照

常实施授课。 

     4 如有紧急灾害或其他紧急情况时，实施临时停课。 

 

（授课时间） 

第 8 条 本校的授课时间，如下所示： 

部 课程名 授课开始 授课结束 

第１部 1 年课程・ 2 年课程 9 点 00 分 12 点 30 分 

第２部 1 年课程・ 2 年课程 13 点 30 分 17 点 00 分 

     2 经校长核淮判定必要情况之下，可更改前项规定的时间。 

 

第 3 章  授课内容、授课时数、成绩评分及教职员编制 

（授课内容） 

第 9 条 本校的授课内容及授课时数，如附表 1 所示。 

 

（成绩评分） 

第 10 条 成绩评分是综合整体学习、出席状况及考试成绩。 

      2 在成绩评分由上到下分为 SA（优异）、A（优秀）、B（优）、C（良）、 

D（及格）、F（不及格）等评分标准。 

 

（教职员编制） 

第 11 条 本校教职员编制如下。 

（1）校长 1 人 

（2）教务主任 1 人 

（3）教师 8 人以上（全职 4 人以上） 

（4）生活辅导人员 2 人以上（全职 2 人以上） 

（5）行政事务人员 3 人以上（全职 2 人以上） 

      2 在学校营运需求情况下，可追加其他必要职员。 

      3 校长须掌管校务并监督所属职员。 

      4 关于教职员之规定，其细节得另行规定。 

 

第 4 章  入学、休学、退学及毕业 

（入学资格） 

第 12 条 本校入学资格为须该符合下列任一条件。 

（1）在国外，须已完成 12 年的学校教育。 

（2）在国外，须已完成中等学教育。 

（3）须有同等学习能力履修本校之课程。 
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（入学时期） 

第 13 条 本校入学时期为１年１次，其是 4 月。 

 

（入学手续、许可） 

第 14 条 预进本校就读之学生，须填写本校所指定之入学申请书及其他相关资料文

件。且必须在第 23 条规定之指定日期前缴交入学申请书及其相关资料文

件。 

      2 其对已完成前项手续之申请者实施入学申请审查并给予入学许可。 

      3 取得本校入学许可之申请者，必须在第 23 条规定之指定日期前缴交入学

金及本校所指定之资料文件，并完成入学手续。 

      4 若未能在前项规定之日期前完成相关手续者，则予取消入学许可。 

 

（保证人） 

第 15 条 保证人须为学生父母或其有经济能力独立之成年人。必须可以担保入学学

生之学费等相关经费支出者，且能担保入学学生所有一切责任问题。 

      2 若保证人有搬家或姓名变更者，须立刻提出相关文件。 

      3 若保证人死亡时，或其他事由未尽责任负责者，须重新更换保证人。并其

提出本校所指定之相关资料文件。 

 

（休学・复学） 

第 16 条 若因罹患疾病及其不可抗力之因素预休学一个月以上经校长核淮者，其须

提出医师诊断师或其保证人签署的详细理由书办理。 

      2 经校长判定核淮学生因罹患疾病而不能就学者，给予休学许可。 

      3 若因前 2 项因素而休学之学生预申请複学者，须提出附带医师诊断书之所

指定复学申请书。经校长核淮后即可複学。 

      4 在休学期间，不能到校上课或参加考试。 

 

（退学） 

第 17 条 因不可抗力之因素预申请退学之学生，经校长核淮后，须提出保证人签署

之理由书。 

      2 提出退学申请手续之学生，必须缴清就读学期中的学费等费用。 

      3 经校长核淮学生因下列任一条件因素，应予退学。 

    （1）因身体健康因素而无法学习者。 

    （2）休学逾期未复学者。 

    （3）死亡或长期行踪不明者。 

 

（修了・毕业的认可） 

第 18 条 校长在教育课程裡所规定之各科目内，实施第 10 条第 2 项所规定之成绩

评分。若取到规定的成绩标准以上者，则认可该科目修了。 

 

第 19 条 校长将对修了本校所规定课程者，授予毕业证书。 

 

第 5 章  奖惩 

（奖励和表扬） 

第 20 条 校长对于成绩优异者及其模范学生者，给予奖励并表扬。 
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（惩处） 

第 21 条 若学生不遵循本学则及其本校所制定各项规章制度，且未尽学生本份时，

经校长核淮施行对该学生之惩处。 

      2 惩处分为警告、停课及退学等 3 种，经校长核淮施行。 

      3 学生有下列情形之一者，应予退学处分： 

（1）品性不良或无改善者。 

（2）学习能力不良且无心向上者。 

（3）无正常理由，经常旷课者。 

（4）破坏学校秩序，违反学生义务者。 

（5）入学资料有假借或伪造，经学校查证属实者。 

 

（开除学籍） 

第 22 条 若不遵从退学处分者，则经校长核淮后勒令开除学籍。 

 

第 6 章  入学审查手续费、入学金及学费等。 

（缴纳之费用） 

第 23 条 本校之入学审查手续费、入学金及学费等费用明细，如附表 2 所示。 

 

（缴纳及特殊情况之缴纳） 

第 24 条 在籍中的学生，无论是否出缺席学校，都必须在所指定期间内缴清学费。 

      2 学生在休学期间，不受前项规定所限，可缴纳休学期间之学费。 

      3 如有特殊情况者，及其分别规定。可免缴纳全部或其一部份之学费。 

 

（逾期未缴纳） 

第 25 条 若无正当理由；且未完成所定之手续及在指定日期前未缴纳学费，经督促

后若无诚意缴纳者，则应令退学。 

 

（已缴纳的入学审查手续费、入学金及学费之对应） 

第 26 条 已缴纳之入学审查手续费、入学金及学费，原则上将不予退还。 

      2 不受前项条款规定，在第 14 条第 3 项规定内完成入学手续，若在本校指

定期间内提出取消入学申请者，除入学审查手续费、入学金以外，将予退

还学费。 

      3 若因无法取得入境管理局之在留资格或无法取得在驻外大使馆之签证者，

则入学审查手续费以外，将予退还入学金及学费。 

 

（身体健康检查） 

第 27 条 身体健康检查为一年一次实施。分别其另定施行。 

 

第 7 章  其它条款 

（施行细节） 

第 28 条 本校依本学则处理相关事宜。若其有必要细节事项，则由校长另其规定。 

 

附 则 

1 本学则自 2014 年 4 月 1 日开始施行。 
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附表 1（第 9 条相关资料） 

课程内容及授课时数 

 （1）日本语 1 年课程                      1 堂课 45 分钟 

授课 

科目 
内容 

第 1 年次 第 2 年次 
授课时数 

总计 
年间授课

时数 

週授课 

时数 

年间授课 

时数 

週授课 

时数 

通识 

课程 

日本 

文化 
86 小时 

2 小时 

（43 週） 
― ― 86 小时 

日本语 日本语 774 小时 
18 小时 

（43 週） 
― ― 774 小时 

合计 ― 860 小时 
20 小时 

（43 週） 
― ― 860 小时 

 

 （2）日本语 2 年课程                      1 堂课 45 分钟 

授课 

科目 
内容 

第 1 年次 第 2 年次 
授课时数 

总计 
年间授课

时数 

週授课 

时数 

年间授课 

时数 

週授课 

时数 

通识 

课程 

日本 

文化 
86 小时 

2 小时 

（43 週） 
86 小时 

2 小时 

（43 週） 
172 小时 

日本语 日本语 774 小时 
18 小时 

（43 週） 
774 小时 

18 小时 

（43 週） 
1548 小时 

合计 ― 860 小时 
20 小时 

（43 週） 
860 小时 

20 小时 

（43 週） 
1720 小时 

 

附表 2（第 23 条相关资料） 

入学审查手续费、入学金及学费各费用明细 

 1 年课程 2 年课程 

入 学 审 查 手 续 费 20,000 日币 20,000 日币 

入 学 金 80,000 日币 80,000 日币 

学 费 580,000 日币 1,160,000 日币 

设 施 费 40,000 日币 80,000 日币 

 


